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الإجراءات قبل انعقاد الجمعية 

  العموميةالجمعيةأعضاءمنالتأكد 01
.انضمامهمتاري    خعلىأشهر (6)ومض 

  العاديةالعموميةالجمعيةتعقد 02
 
.الجمعيةمقر ف

خ
ح

ج

ث
ت

ب

أ

:تشملو الإدارةمجلسرئيسمنخطيةدعوةعلىبناءالعاديةالعموميةالجمعيةتعقد 03

فةالجهةتبلغ نعقاد ابموعد المشر
.يوم(15)قبلالمحدد الجمعية

.الأعمالجدول

.الانعقادساعة

.تاریخه

.الاجتماعمکان

  الجمعيةموعد عنالإعلانيتم
المقرف 

ونيةوالصفحة .يوم(15)قبلالمحدد الالكتر

اةالجمعيانعقادبموعد الوزارةتبلغ
.يوم(15)قبللمحدد 



الإجراءات قبل انعقاد الجمعية 

تالتصويالجمعيةلعضو لايجوز 
مصلحةلهكانتإذا قرار أيعلى

اءأعضانتخابعدا بالقرار شخصية
.الإدارةمجلس

مجلسأع ضاءمنأيينيبألا 
.الإدارة

أعضاءأسماءقائمةعرضيجب
شحي   الإدارةمجلس   المتر

 
ر مقف

  الموقعأو الجمعية
ون  بلقالإلكتر

الجمعيةموعد منيوم(15)
.العاديةالعمومية

آخر لعضو الجمعيةعضو إنابةتجوز 
عنالإنابةتكونأنولايجوز يمثله
.عضومنأكت  

منالإنابةتعتمد أنلابد 
منأو الإدارةمجلسرئيس

معيةالجاجتماعقبليفوضه
.العمومية
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الإجراءات أثناء 

الجمعية 
العمومية

أنالعاديةالعموميةللجمعيةلايجوز 
  مدرجةغت  مسائلتنظر 

جدولف 
.أعمالها

الأعمال المحظورة

يةالعادالعموميةالجمعيةاجتماعيعتت  
 
 
هاأعضائنصفمنأكت  حض  إذا صحيحا

عالاجتما أجلذلكيتحققلمفإذا (50%)+
ساعةأقلها مدةخلاليعقد آخر موعد إلى

الأولالاجتماعموعد منيوما 15وأقصاها
  الاجتماعويكون

 الثان 
 
انكمهما صحيحا

ينالأعضاءعدد  .الحاض 

نصاب الحضور

ديةالعاالعموميةالجمعيةقراراتتصدر 
ينالأعضاءعدد بأغلبية (%50+)الحاض 

ينعدد من .الحاض 

نصاب القرارات

اباتانتخلجنةالعموميةالجمعيةتشكل
غت  من)الأقلعلىعضوينمنمكونة

شحي   الأعضاء مويت(للمجلسالمتر
  تعيينهم

ةالجمعياجتماعمحض  ف 
إعلانبدورها وينته  الرئيس  العمومية
.الإدارةمجلسأعضاءأسماء

تكوين لجنة الانتخابات

بالجمعيةالخاصالأعمالجدوليكون
أعضاءانتخابهو العاديةالعمومية
.الإدارةمجلس

جدول الأعمال

العاديةالعموميةالجمعيةتنتخب
اعالمجلسأعضاء .الشىبالاقتر

طريقة الانتخاب



الإجراءات بعد الجمعية العمومية

01

عقد منالانتهاءبعد 
العاديةالعموميةالجمعية
عقد يتمالمجلسواعتماد 
فوريالإدارةمجلساجتماع
المجلسرئيسلتحديد 
المالى  والمسؤولونائبه

.منهمكلواختصاصات

يوم من تاريخ تبلغها 30للوزارة إلغاء نتيجة الانتخاب إذا تبينت مخالفة لعملية الانتخاب خلال 
.للنتيجة

02

رفعالجمعيةعلىيجب
محاض  صور جميع

ومحض  بنوعيها الجمعية
الوزارةإلىالأصواتفرز 

تاري    خمنيوم15خلال
.الاجتماع



النماذج



النماذج



النماذج



النماذج



النماذج



النماذج



النماذج



فادي إبراهيم نمر: إعداد

ي ةمدير إدارة الموارد البشر


